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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TALEGGIO 
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Via Sottochiesa 419 – 24010 Taleggio (Bg) 

Tel. 0345 47021 fax 0345 47454 

 

SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA dell’AREA : SERVIZI TECNICI 
 
Responsabile del Servizio: dr. Alberto Mazzoleni  
 
UFFICIO / SERVIZIO:  Edilizia Privata – Urbanistica – Lavori Pubblici 
 
Responsabile Istruttoria Arch. Gianmarco Locati  – orari di ricevimento pubblico venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00      
          Allegato A 
 
N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

1 Verifica richiesta inagibilità fabbricati ai fini I.M.U. 
30 gg. (10 

gg.per 
sopralluogo) 

Responsabile Istruttoria  
Serv. Edilizia  

Privata/Urbanistica 
 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 
dalla richiesta 
dell’utente 

2 Dichiarazione/Attestazione di agibilità 60 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

3 Autorizzazione Paesaggistica semplificata 105  

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

4 Autorizzazione Paesaggistica 145 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 
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N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

5 Denuncia di Inizio attività Edilizia 
30 gg. per i 

controlli 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

6 Denuncia di Inizio attività in sanatoria 
30 gg. per i 

controlli 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

7 Segnalazione Certificata inizio attività edilizia 
30 gg. per i  

controlli 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

8 Rilascio permesso di costruire 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

9 Rilascio permessi pubblicitari 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

10 Rilascio permessi di costruire in sanatoria 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 
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N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

11 Certificato Idoneità Alloggiativa 15 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

12 Rimborso contributo di costruzione 90 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

13 Certificati di destinazione urbanistica 30 gg. 
Responsabile Istruttoria  

Serv. LL.PP. 
 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

14 Registrazioni certificazioni energetiche 8 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

15 Inoltro certificazioni conformità alla CCIAA 7 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

16 Comunicazioni manutenzioni ordinarie 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 
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N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

17 Concessioni Cimiteriali 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

18 Nulla Osta tombe di famiglia 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

19 Richiesta di sopralluoghi 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

20 Deposito frazionamenti 10 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

21 Volturazione Permesso di costruire 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

22 Proroga inizio e fine lavori 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 
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N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

23 Registrazione pratiche cementi armati 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

24 Approvazione Strumenti urbanistici esecutivi 180 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

25 Verifica e rilascio autorizzazione passo carrale 15 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

26 
Verifica e rilascio provvedimenti per occupazione 
spazi ed aree pubbliche 

30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

27 Richiesta matricole ascensori e montacarichi 30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

28 
Comunicazione di intervento su verde cittadino 
(abbattimento alberi in proprietà privata per 
pericolosità, morte, sostituzione, altro) 

30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 
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N PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DELL ’ATTO FINALE   NOTE 

29 
Autorizzazione per interventi sul paesaggio rurale 
(abbattimento, taglio periodico della ceppaia, 
manutenzione del fondo) 

30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

30 

Autorizzazione all’esercizio (e/o modifiche e 
riconfigurazioni) di stazioni radio base per la 
telefonia mobile e per impianti di 
telecomunicazione con potenza in antenna 
superiore a 20 Watt 

90 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

31 
Parere per autorizzazione emissioni in atmosfera 
(espresso anche in sede di conferenza di servizi 
altri enti) parte del procedimento 

30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

32 
Approvazione piani di risanamento acustico 
imprese 

45 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

33 
Svincolo cauzioni o fidejussioni prestate per lavori 
pubblici 

30 gg. 

 
Responsabile Istruttoria  

Serv. Edilizia  
Privata/Urbanistica 

 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

34 
Autorizzazione all’accesso agli atti/rilascio copie atti 
pubblici 30 gg. 

Responsabile Istruttoria  
Serv. Edilizia  

Privata/Urbanistica 
 

Il Responsabile del Servizio 

Inizio 
procedimento 
determinato 

dalla richiesta 
dell’utente 

 


