
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
TERMINE 
FINALE 

DECORRENZA DEL 
TERMINE

NOTE

RESPONSABIL
E DEL 

PROCEDIMEN
TO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO

30 giorni

2
Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei 
consiglieri comunali

30 giorni
Dalla data di 
presentazione della 
richiesta

Responsabile 
del settore

Responsabile del 
settore

3
Autorizzazione allo svincolo delle 
somme relative a depositi 
cauzionali.

15 giorni
Dalla data di 
presentazione delle 
domande.

Responsabile 
di settore

Responsabile di 
settore

4
Attestazioni di regolare esecuzione 
fornitura o servizio.

15 giorni
Dalla data di 
presentazione delle 
domande.

Responsabile 
di settore

Responsabile di 
settore

5
Ordinanze regolamentazione 
temporanea traffico per lavori 
stradali o altro

10
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

6 Ordinanze contingibili e urgenti IMMEDIATO
Agente  polizia 
locale

SINDACO

7
Ordinanze trattamento sanitario 
obbligatorio.

IMMEDIATO
Agente polizia 
locale

SINDACO

8
Autorizzazioni strade agro-silvo-
pastorale

30
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

POLIZA LOCALE

SETTORE POLIZIA LOCALE
Responsabile: Mazzoleni Dr. Alberto Sindaco

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DEL SETTORE

1
Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei cittadini 

Dalla data di 
presentazione della 

E' necessario verificare la presenza di 
controinteressati ai sensi dell'art. 3 del DPR 

Responsabile 
del settore

Responsabile del 
settore



9
Aut.ne-cartello nuovo passo 
carrabile

30
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

10
Rilascio copie rapporto sinistro 
stradale

20
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

11
Risposte alle note e/o istanze in 
materia di viabilità  

30
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

12
Rilascio autorizzazioni circolazione-
sosta veicoli al servizio di persone 
invalide

10
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

13
Rilascio autorizzazioni per 
competizioni sportive comunali

10
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

14
Rilascio autorizzazioni per 
competizioni sportive 
sovracomunali

10
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

15 Emissione ordinanze ingiunzioni 150
Dalla data di 
scadenza pagamento 
o del ricorso

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

16 Licenze PS per fuochi pirotecnici 15
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

17
Autorizzazioni temporanee 
spettacoli viaggianti

15
Dalla data di 
protocollo dell'istanza

Data l'esiguità dei termini non si procede 
alla comunicazione di avvio del 
procedimento, fermi restando i termini 
previsti

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
settore

PUBBLICA SICUREZZA



20
Registrazione dichiarazioni 
ospitalità stranieri

TEMPO 
REALE

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
servizio

21 Sopralluoghi per idoneità alloggi 10

Dalla data di richiesta 
sopralluogo da parte 
dell'ufficio 
competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

sopralluoghi congiunti con personale uff. 
urb.

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
servizio competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

22 Pareri cartelli pubblicità stradale 10

Dalla data di richiesta 
parere da parte 
dell'ufficio 
competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
servizio competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

23 Pareri posa segnaletica stradale 10

Dalla data di richiesta 
parere da parte 
dell'ufficio 
competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
servizio competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

24 Pareri occupazioni suolo pubblico 10

Dalla data di richiesta 
parere da parte 
dell'ufficio 
competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

Agente polizia 
locale

Responsabile del 
servizio competente al 
rilascio del 
provvedimento finale

25
Rilascio autorizzazioni strade 
agrosilvopastorale 30 dalla data di protocollo Agente di P.L.

Responsabile del 
servizio competente al 
rilascio del 
provvedimento finale


